Outlook 2003

Etape 1 : Démarrez la configuration
=Lancez votre logiciel Outlook Office 2003.
=Choisissez la section Comptes de messagerie dans le menu Outils.
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Etape 2 : Compte Internet
= Sélectionnez Ajouter un nouveau compte dans le menu contextuel.
=Cliquez sur le bouton Suivant.

i %]
Cet Assistant permet de modifier les comptes de messagerie et les annuaires
utilisés par Outlook.
' Messagerie
@ Ajouter un nouveau compke de messagerie
(O afficher ou modifier les comptes de messagerie existants
Annuaire
() Ajouter un nouvel annuaire ou carnet d'adresses
() afficher ou modifier les annuaives ou les carnets d'adresses existants
< Precedent Suivank = Fermer
Etape 3 : Nom de serveur
/ .
= Sélectionnez POP3 dans le menu.
=Cliquez sur le bouton Suivant.
‘Comptes de messagerie E

Type de serveur
‘Wous pouvez choisir le bype de serveur utilisé par votre compte de messagerie.

() Microsoft Exchange Server

Connexion a un serveur Exchange pour lire les messages, accéder aux dossiers
publics et partager les documents.

mlp ©roP3
Connexion & un serveur de messagerie POPS pour telecharger les messages.,
O IMAP

Connexion a un serveur de messagerie IMAP pour télécharger les messages et
synchroniser les dossiers de boites aux lettres,

CHTTP

Connexion a un serveur de messagerie HTTP tel que Hotmail pour télécharger les
messages et synchroniser les dossiers de boites aux lettres,

) Types de serveurs supplémentaires
Connexion 4 un autre groupe de travail ou serveur de messagerie tiers,

[(Précédent l[ Suivark > ] [ Annuler ]
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Etape 4 : Paramétres des comptes
= Saisissez un nom de compte dans le champ Votre nom.
= Saisissez votre adresse e-mail compléte dans le champ Adresse de messagerie.
= Saisissez votre adresse email compléte dans le champ Nom ‘utilisateur.
= Saisissez votre mot de passe dans le champ Mot de passe.
= Cochez la case Mémoriser le mot de passe.
= Saisissez pop.nomotech.net comme nom du serveur POP dans le premier champ.
= Saisissez smtp.nomotech.net comme nom du serveur SMTP dans le second
=Cliquez sur le bouton Suivant.

-

Com ptes de messagerie

Paramétres de messagerie Internet (POP3)

Chacun de ces paramétres est obligatoire pour que votre compte de messagerie Fonctionne.

Informations sur I'utilisateur

Vokre nom ' Jean Duponk

Adresse de messasrie | dupant. jean@west-telzcar

Informations d'ouverture de session

Mom d'utilisatE“ dupont. jeani@west-telzcor

Mot de passe : . —

Mémoariser le mok de passe

[]5& connecter 3 laide de
l'authentification par mot de passe
sECUrizg (SPA)

Informations sur le serveur

Serveur de courrier entrant (POP3):  nop nomatech, net «
Serveur de courrier sorkant (SMTPY ¢ spbp. nomotech. net| «

Tester les paramétres

Lorsque wous avez Fourni les informations demandées
4 ['Bcran, testez vobre compte en cliguant sur le
bouton ci-dessous (connexion réseau requise),

Tester les paramétres du compte. .. ]

[ Paramétres supplémentaires. ..

< Précédent ” Suivant = ] [ Annuler
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Etape 5 : Presque fini
= Voild votre compte est configuré pour recevoir et envoyer votre courrier. Dans un
instant vous pourrez envoyer et recevoir votre courrier.
=Cliquez sur le bouton Terminer pour fermer la boite de dialogue.

Félicitations !

Toutes les informations requises pour configurer wotre compte onk k& saisies avec
SlCCés,

v...-.}! Pour Fermer 'assistant, cliquez sur Terminer.
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